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操作する前にＥＸＣＥＬの住所録が必要です
[image: image2.jpg]B> st
i

o

s




Ａ・宛名ラベルの用紙を指定する
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差込印刷　→　差し込み印刷開始　→　ラベル　→　ラベルオプションが表示される
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ラベルオプション
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ラベルの指定
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購入しているラベルのメーカー名と品番の指定をします。
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指定し終わる　→　ＯＫ
ラベルが表示される　→　宛先の選択
	
	 NEXT 

	 NEXT 


	 NEXT 

	 NEXT 

	 NEXT 



宛先の選択　→　既存のリストを使用　→　


用意したエクセルファイルを選択する

　
　開く　

テーブルの選択画面が出る
　
　ＯＫ
差込フイールドの挿入



郵便番号　→　挿入
住所１　　→　挿入
住所２　　→　挿入
氏名　　　→　挿入　→　Ｏｋ
　　　　　　　　

先頭のラベルに挿入された項目を編集しよう
（ＷＯＲＤの要領でできる）

　　１枚のラベルを編集したら
　　複数のラベルに反映　→　結果の反映
　　あとは、用紙を差し込み印刷する
　　
　　
品番





メーカー名
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