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基礎１ ブラウザ 初心者歓迎
＊文字入力・マウス操作
＊インターネットの使い方
＊パソコン基礎操作
＊パソコンで日記をつける
＊インターネットの情報入手
＊AIに触れる
＊セキュリティの基本
ーーーーーーーーーーーーー
　基礎１から基礎１０を半年
ごとに繰り返しますので、分
からないところは何度でも学
べます。
　全く初めての人でもつづけ
れば楽しく学べます。

初めての
Word

第１回　Wordを使ってみよう *初めてWordを勉強する人を
対象に”年賀状作成を目標”
にした講座です。

*初めてExcelを勉強する人を
対象にExcelが得意とする機能
を中心に、回覧板や会計報告
書の作成などを勉強します。

*スマフォを使う上で知ってお
いたら良いと思う事など紹介　　
ーーーーーーーーーーーーー
*左記12回の内容を半年ごと
に繰り返しています　　　　　　

基礎２ 日本語入力と日記 第２回　文章を作成してみよう

基礎３ Window操作と文章作成の小技 第３回　ワードアートとテキストボックス

基礎４ IT-ふたば会の教材入手 第４回　イラスト・画像・図形

基礎５ AIに聞く　デジタル検索の新しい形 第５回　つくってみよう！

基礎６ AIと遊ぶ１　AIで俳句や詩をつくろう

初めての
Excel

第１回　Excelを使ってみよう

基礎７ AIと遊ぶ２　AIで詩日記をつくろう 第２回　表を作ってみよう

基礎８ AIと遊ぶ３　AIで絵本ををつくろう 第３回　計算の仕方を学ぼう

基礎９ AIと遊ぶ４　AIで写真を魔法加工 第４回　つくってみよう！会計報告

基礎10 セキュリティの基本 第５回　つくってみよう！回覧板

その他 AIと遊ぶ　写真にタイトルと詩
スマフォ

スマフォ活用事例紹介
Word　Excelの５回終了後その他 AIと遊ぶために　写真の操作

*****パソコン初めての方には個別に指導しています
パソコンの起動・文字入力・マウス操作など*****

*****初心者の方は　講座とは別の場所にコーナーを作って　
パソコンの立ち上げ方から丁寧に指導します。*****

講座1 Wordの基本設定・操作 ＊ワードの基本勉強と実用的
な作品を作ることで操作を習
得してゆきます
・パンフレットやチラシ作成
・ワードの基本操作勉強
  -文書は段落から出来ている
　［段落とは］の勉強
  -表の作成、図形の作成
・年賀状/暑中見舞い作成
  -AIｱｼｽﾄでパソコンで作成-
・お手本ワード文書の作成
・特別テーマ
◇ 半年毎に12講座のテーマ
   を設定します
◇１年毎に各講座内容を部分
   的に見直しながらﾌﾞﾗｯｼｭ
　ｱｯﾌﾟします

＊WiFi使用可能になったことから資料印刷不要、スマホでweb上の資料を見ながら

講座2 Word文書の作成1(段落とは) 　パソコン操作、もしくは、パソコンでWeb資料を見ながらスマホ操作

講座3 表の作成と入力 ＊Web上に『パソコン・スマホに役立つ最新情報の部屋』作成

講座4 Word文書の作成2(段落機能の理解と活用)

講座5 パンフレットの作成

講座6 ﾊﾟｿｺﾝで「日記の作成」

講座7 年賀状・暑中見舞いの作成

講座8 ワード図形の使い方

講座9 エクセル初歩学び「町内会会計報告の作成」

講座10 Word文書の作成3(ｽﾀｲﾙ機能の理解と活用)

講座11 チラシの作成

講座12 お手本ワード文書の作成

開催日の11時の時点で暴風警報発令時は勉強会を中止します

ITふたば会　各会場の特徴＆講座計画

健康福祉プラザ水島公民館

連島公民館倉敷民主会館

*水島公民館では 4月～9月で前期一巡, 10月～3月で後期一巡します

  毎回の講座は ﾜｰﾄﾞ基本操作, ﾜｰﾄﾞ機能を活用する重点操作を使った作品を作ることで   
学んでゆきます

例：スマホの便利な機能を有効に使う

＊スマホで音楽を聴く　プレイリスト

　作成　再生アプリ　　　　　　　　

＊スマホでも留守録

＊住所録バックアップしてますか

＊迷惑電話相手先表示

＊写真をパソコンに瞬時に送付する

　最適ツール

＊スマホの遅いを改善

＊長い文字も１語で辞書登録

＊LINE 見知らぬ人からの無断友達登

　録不可設定

＊スクリーンショットの撮り方見かた

＊編集ミニマムなスライドショー作成

＊ウォーキングの正確な距離を測る

パソコンを快適にい・ろ・は

＊パソコンの動きを良くする設定

＊ブックマークの便利な使い方

＊PC起動はパスワード入力なし

＊復元はポイントは転ばぬ先の杖　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

＊OneDriveを無効もしくは削除

＊最近使用したファイル・使用頻度

＊CD曲をPC取込み➡スマホ保存

＊スマホ音楽再生時に歌詞表示

＊スマホ内写真を数ステップでPC

　に取込み、以後は差分取込み

＊コラージュ作成

＊写真のふちぼかし

＊PDFに書込み写真貼付け


