
ｐ６６～ｐ６９ 
行数をひと目で知りたい 
ページレイアウト→行番号 

 
 
 
 
 

 
ページ番号 
挿入→ページ番号 

 
印刷プレビュー 
Officeボタン→印刷→印刷プレビュー 

 
ページ指定 
Officeボタン→印刷→ 

 
選択範囲だけの印刷 
印刷範囲を指定→選択した部分 
 
 
 
 
 
 
 



複数ページを１枚に印刷 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ページ分の圧縮 
Officeボタン→印刷→印刷プレビュー→１ページ分圧縮 
 

 
 
テンプレートの利用 
Officeボタン→新規作成→テンプレート 
 
テンプレートとして保存 
Officeボタン→名前を付けて保存→WORDテンプレート→保存 
 
 
 
 
 
 


