
Ｐ４３～Ｐ４５ 
ワードアートの挿入 
挿入 → ワードアート     クリック 

 
 
 
 
 
ワードアートギャラリが現れる 

 
 
 
 
 
 
 

 
    デザイン選択 → 文字を入力「ここではみどり幼稚園」と入力する 
 
フォント・サイズ・などを決める 
テキストの折り返しで上下を選ぶ 
 
ワードアートのアレンジ 
 

方法①ワードアートの上で右クリックする→ワードアートの書式

設定クリックする   
 
 
方法②ワードアートの上でクリック→ワードアートツールクリック → ワードアートの書式設定画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＊便利な使い方 
クイックアクセスツールバーにワードアートを追加しておくと便利 



オートシエいブの挿入 
 
挿入 → 図形 
 
 
 
 

 
あとの方法はＰ４５と同じ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
テキストボックスの挿入 
挿入 → テキストボックス → 縦書き、横書き選択 
 

 
 
 
 
 
あと、Ｐ４５と同じ方法でできる 
 
 
 
 
 

＊便利な使い方 
クイックアクセスツールバーにテキストボックスを追加しておくと便利 


