
Ｐ３４・セルの結合・分割 ＶＩＳＴＡ用手順書 
 

結合するセルをドラッグする 
表を選択 → 表ツール → レイアウト → セルの結合 

 
＊ 方法２・・結合するセルをドラッグし、右クリックでも結

合を指定できます 
 
 
 
 
＊便利・・セルの結合ツールバーの上で右クリックし、クイッ

クツールバーに登録すると後が便利です。 
 

 
⑧セルの網掛け 
 

 
網掛けするセルをドラッグする → 右クリック → 線種とページ罫線の網掛け設定 

 
網掛け 
 
種類 → 網掛けの％を指定  ＯＫ 
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セルの結合、分割が表示される

ので、ここをクリックする 


