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学習ポイント 

「ワードアート・オートシェイプ」の活用 

☆用紙サイズ設定（ページ設定） 

☆ワードアート（飾り文字の作成） 

☆オートシェイプ（図形の挿入とテキストの

追加方法） 

☆イラストの挿入（挿入後の図形移動方法） 

（ビスタ） 

Word を起動する 

 

用紙サイズの設定 

４用紙―はがきサイズ 

２余白の設定を上下左右０にする 

5(ＯＫ)をクリック 

３印刷の向きを横にす

る 

1 ページレイアウト→ページ設定の  をクリック 
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９文字の塗りつぶし▼をクリック

赤色を選択。 

文字の輪郭▼をクリック 

赤色を選択 

豆知識（図の変形） 

  印―回転 

    印―拡大・縮小 

図の回転 

拡大・縮小 

10 挿入→図形 

オートシェイプの挿入 

11 星とリボンからリボンを選択 

（上リボン） 

テキストの追加 
12 リボンの図を選択→図の中で右クリック 

テキストの追加→メッセージを入力 
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17 図形の枠線をクリックー赤色を選択 

豆知識（図の変形） 

  印―回転 

    印―拡大・縮小 

図形の彩色 

15 塗りつぶし効果 

グラデーション→2 色（ｵﾚﾝｼﾞ・白） 

グラデーションの種類→（横） 

バリエーション(左下) 14 グラデーション→その他のグラデーションをクリック 

13 書式→図形の塗りつぶし▼をクリック 

16ＯＫをクリック 
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完成図 

 

あいちゃん おめでとう 

たのしいことがたくさん 

ありますように！！ 

またいっしょにあそぼうね 

 

18挿入→図→デスクトップ→イラスト(誕生ケーキ) →挿入 

イラストの挿入方法 

19 図面上で右クリック→文字列の折り返し 

前面（犬のイラスト）をクリック 

※イラストの縮小・移動を行い、形や位置を整える 

イラストの移動 
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